
Je choisis le département de Loir-et-Cher 

CHARGÉ DE GESTION H/F 
     Solidarités - Poste d’adjoint administratif basé à Blois 
                          Rémunération de 26 K€ 

Votre défi 
Participer aux actions pour améliorer la qualité des données saisies dans 

les applications métiers de la direction générale adjointe Loir et Cher 

solidaire et traiter les demandes des utilisateurs dans le cadre de la 

maintenance applicative 

 

Votre rôle 
• Identifier et corriger les données incohérentes ou mal renseignées dans 

les applications 
• Traiter les tickets de maintenance applicative de 1er niveau 
• Renseigner les tableaux de bord d’activité 

 

Vos activités au quotidien 
Qualité des données 

• Participer à la mise en place d’outils pour contrôler la qualité des données 

• Identifier les données erronées et mettre en œuvre les actions correctives en 
collaboration avec les administrateurs fonctionnels 

• Identifier et supprimer les doublons dans le respect des procédures 

• Traiter les transferts d’individus 

Tickets GLPI de 1er niveau 

• Prioriser les tickets GLPI par thématique et en assurer le suivi 

• Traiter les tickets GLPI de 1er niveau jusqu’à la clôture de la demande 

• Réaliser la création des nouvelles adresses 

• Créer les tiers financeurs dans Solis 

Support et maintenance applicative 

• Mettre à jour les courriers générés à partir des applications métiers dans le 
respect de la charte graphique 

• Venir en soutien sur les tests des applications métiers 

• Planifier et organiser les formations utilisateurs 

 

Votre cadre de travail 
• Temps plein, 35 heures hebdomadaires  
• Équipements numériques performants (Suite GooglePro...) 
• Contrat de renfort d’une durée de 6 mois 

 

Vos atouts 
• Aptitude à travailler en équipe 
• Savoir organiser son temps de travail  
• Capacités à s’adapter et à respecter des délais 
• Rigueur, méthode et respect des procédures 
• Excellent relationnel et diplomatie  

 
 
 
 
 

 
 

Candidature à déposer avant le 30 septembre 2024 
 
  
 

 

Réponse sous 1 mois 
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